CIRCULAR EXTERNA N° 11 DE 2025
CIUDAD Y FECHA: Villavicencio, 16 de diciem‘bre de 2025

DE: » CONTRALOR DEPARTAMENTAL DEL META

PARA: N SUJETOS DE CONTROL DE LA CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL
' META

ASUNTO: - . Aspectos importantes para la rendicién de la cuenta anual 2025

La Contraloria Departamental del Meta mediante la Resolucidn 342 de 29 de noviembre
de 2023, establecié los formatos y anexos para la rendicién de la cuenta anual, por ello,
y en cumplimiento con lo establecido en el articulo 62 de la mencionada resolucion,
procede a informar los aspectos importantes para rendir la cuenta anual vigencia 2025,
~asf: : :

El literal a del articulo 18 de la citada resolucién senala “...Cuenta anual: Primera parte hasta
- el 20 de_enero _a las 11:59 p.m., segunda parte hasta el 31_de enero a las 11:59 pm. Esta
informacién deberd estar consolidada y definitiva. Mediante Circular Externa se informard que
formatos deberdn rendir en cada una de las fechas de vencimiento...”. '

Asi mismo, deben tener presente lo siguiente:

1. La cuenta anudl 2025 se denominard 202512.

2. 'La éuen’ro mensual de deuda de diciembre de 2025 se dendminoré 202 513 y vence
el 5 de enero de 2026. ' '

3. La re‘ndici_én de los contratos a través de SIA Observa, cuya fecha de acta de inicio
comprende entre el 1y el 31 de diciembre de 2025, vence el 16 de enero de 2026.

4. Los Concejos Municipales, Personerias Municipales y Asamblea Departamental del

- Meta, no rinden cuenta anual vigencia 2025. Lo anterior teniendo en cuenta los
sujetos de control sefialados en el arficulo primero de la Resolucidn 357 de 2024 y
numeral 1.2.6.1de la Guia de Auditoria Territorial GAT 4.0.

5. La rendicién de la cuenta anudl vigencia 2025, se dividird en 2 por"revs de la siguiente
manera: las entidades tendrdn plazo para rendir el primer grupo de formatos hasta
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el 20 de enero de 2026 alas 11:59 p.m., mientras que la rendicién del segundo grupo
de formo‘ros tendrd plazo hasta el 31 de enero de 2026 alas 11:59 pm.

a. Losformatos que vencen el 20 de enero de 2026 son los siguientes con sus respectivos
anexos!:.

e FO1_AGR. Co'rologo de Cuentas. Unicamente los anexos bolonce de prueba? y
manual de politicas contables.
FO5A_CDM Relacién de Registros Presupuestales
FO6_CDM Ejecucioén Presupuestal de Ingresos
~ FO7_CDM Ejecucién Presupuestal de Gastos
-F26 A_CDM Relacion Contractual
F26C_CDM Relacién Contractual Total ,
,F26D_CDM Relacién Contractual con Recursos Propios

b. Losformatos que vencen el 31 de enero de 2026 son los sxgmen’res consus respec’nvos
anexos:

'F02 CDM Sistema Presupuestal y Planeacion
FO3_AGR Cuentas Bancarias
FO3B_CDM Cuentas Bancarias Estampilla Prounillanos
FO4_CDM Pdlizas de Manejo y Amparo de Bienes
FO4C_CDM Modificaciones Presupuesto de Ingresos
FO6E_CDM Gestion del Recaudo ESP ‘
FO7C_CDM Modificaciones Presupuesto de Gastos
FO?A_CDM Gestion Ambiental
FO9B_CDM Planes de Manejo
FO9C_CDM Compra de Predios
FO9D_CDM Ordenamiento Territorial
FO9E_CDM Estado de las PTAP

 FO9F_CDM Estado de las PTAR

" FO9G_CDM Residuos Sdlidos
FO9H_CDM Informacién PGIRHS

" F10A_CDM Plan de Mejoramiento

- F10B_CDM Informacién Control Interno
F11B_CDM Representacion Legal v

- F12_CDM Informacién de Procesos Judiciales
F12A_CDM Demandas de Constitucidn en Parte Civil
F13A_CDM Ingresos Corrientes de Libre Destinacion
F15_CDM Constitucion Cuentas por Pagar
F16_CDM Constitucidn de Reservas Presupuestales

e © © © © © © e © © ®© © o © 6 © ® © 6 o e o e

1 En el articulo 25 de la Resolucién 342 de 2023 se definieron los anexos que aplican a cada formato por fipo de enfidad.
2 El balance de prueba no es un estado financiero y por lo tanto, no.implica informacion defmmvc al corte del periodo
2025
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F16A_CDM Seguimiento Reservas Presupuestales
F18_CDM Sistema Estadistico Unificado de Deuda
F19A_CDM Estado de Tesoreria '

F22A_CDM Informes

F23_CDM Estado de Cartera Impuesto Predlol
F24_CDM Estado de Cartera ESE

F24B_CDM Recaudos CxC y Recuperacién Cartera ESE
F24C_CDM Estado de Cartera ESP

F24D_CDM Recaudos CxC y Recuperacién Cartera ESP
F25A_CDM Vigencias Futuras

'F27_CDM Documentos Liquidacidén

F28_CDM Prescripcidon Impuesto Predial

F29A_CDM Pagos por Transferencias

F29B_CDM Recaudos y pagos totales

c. H formotcj FO1_AGR Catdlogo de cuentas, se rendird de la siguiente forma.

e Los anexos balance de prueba en Excel (a nivel de cuenta auxiliar) y manual de
-~ politicas contables se rendirdn a mds tardar el 20 de enero de 2026.

e Los anexos "estado de situacién financiera en Excel”, “estado de resultados en
- Excel" y "estado de cambios en el patrimonio en Excel”, a md&s tardar'el 17 de
febrero de 20263, -

e Las notas a los estados financieros y control interno contable no deben ser
cargados al aplicativo Sia Contralorias pues estos se consultardn a través del CHIP.
Asi mismo, no serd necesario solicitar la correccidn del balance de prueba, toda
vez que no se cruzara su contenido con los estados financieros

- Cabe sefalar que si bien el oficio de cierre deklo cuenta es el 17 de febrero de 2026,
todos los formatos, excepto el FO1_AGR, deberdn estar cargados en las fechas sefialadas
‘en los literales a 'y b. : S

Deben revisar que el grupo de formatos del articulo 25 de la Resolucion 342 de 2023,
corresponda a la entidad que estd rindiendo la cuenta, de: lo com‘rono podrian
‘seleccionar mformoqon que no es obligatoria rendir.

6. El oficio de cierre de la cuenta anual se denominard formato_202512, y debe subirse
~ en formato jpg una vez se rinda el formato FO1_AGR, a mds tardar el 17 de febrero
de 2026. Dicho oficio debe elaborarse en un solo folio, el sistema no permite mas
folios. Subir correctamente el oficio de cierre les garantiza el cargue completo de la
informacién, ya que el sistema les arroja un archivo .inf que les indica Ios formo’ros y
anexos. rendldos

3 La Contaduria General de la Nacién, a través del instructivo del 12 de diciembre de 2025, establecié como.fecha
mdaxima de cargue de la informacién contable publica a través del CHIP, el 15 de febrero de 2026.
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Tanto el oficio de cierre como los oficios de No Aplica debe cargarse escaneados en
formato .jpg y deben estar firmados por el representante legal de la entidad.

‘Los anexos se deben cargar con la estructura del nombre tal como se indicé en los
instructivos y en el mismo aplicativo SIA Contralorias. Algunos deben cargarse como

se sefialé en el arficulo 25 de la Resolucidn 342 de 2023. Por ejemplo, el balance de
prueba puede denomlnorse formato_202512_f01_agr_balanceprueba.xls.

Cada ’ripo de entidad debe rendir los anexos que le corresponden segun lo
establecido en el articulo 25 de la Resolucidn 342 de 2023 y la presente circular en

algunos casos concretos.

. Cuando un formato No Aplica, vdebe cargarse un oficio justificando dicha situacién y

luego subirse el formato respectivo sin diligenciarse (tal como se descargd del
aplicativo). Por ejemplo, si el formato FIOA_CDM no aplica a una entidad, deberd
cargar un oficio con el nombre formato_202512_f10a_cdm_noaplica (con extension

jpg) y luego el formo’ro correspondiente.

11. Todos los formatos se deben rendir en pesos.

12.

14.

15.
“aplicativo por separado en formato .pdf cada uno de los actos administrativos de

La informacidn contenida en todos los formatos deberd ser consolidada, es decir,
desde el 1° de enero de 2025 hasta el 31 de diciembre de 2025, incluso aquellos
formatos que fienen corte semestral. Se exceptiua el formato FO1_AGR, ya que

pueden utilizar el Ultimo frimestre de 2025.

.En el 1formo’ro FO5A_CDM deben incluir el 100% de los regis’rros. presupuestales

expedidos durante la vigencia rendida (excluidos los de regalias y los anulados). Es
importante que en la columna N° de Contrato o concepto incluyan el nUmero del
contrato y no otra informacién, esto para el caso de los registros presupuestales de
los contratos y que sean claros en la fuente de financiacién del bien o servicio

comprometido.

Las ejecuciones presupuestales de ingresos y gastos (formatos FO6_CDM y FO7_CDM)
deben rendirse con la estructura presupuestal definida en el Catalogo de
Clasificacidon - Presupuestal  Territorial CCPET -{Conforme a los catdlogos de
clasificacién presupuestal expedidos por el Ministerio de Hooendc) Asi mismo deben
atender Ios normas presupues’roles vigentes.

ReSpe'c’ro. a los oneXOs del formato FO7C_CDM, las entidades deberdn cargar en el

adicién, reduccidn y modificacién del presupuesto de la vigencia 2025. Asi mismo
deberdn nombrar cada archivo con el nombre del acto administrativo cargado. P.

‘ej. Formofo;2025 12_F06c_cdm_decreto_5_de_2025.
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El formato FO9G_CDM Residuos SSlidos debe rendirlo todas las Empresas de Servicios

PUblicos y las alcaldias de Guamal, El Calvario, Vistahermosa, San Juanito y Cubarral.

En el formato F11B_CDM deben enviar sin errores las direcciones de las entidades,
teléfono celular de contacto y los correos electronicos de uso institucional
actualizados, por lo fanto, abstenerse de reportar correos personales o inactivos. Evite
copiar el formato de vigencias rendidas con anterioridad, pues en muchas ocasiones
el correo estd mal digitado y asi lo vuelven a rendir.

En los formatos F26A_CDM Relacion Contractual y F26C_CDM.ReloCiénCon’rrocfual
Total deberdn reportar el 100% de los contratos firmados con acta de inicio en el afio
2025, ,

Se aclara que aquellos contratos que no tienen afectacién presupuestal y no fueron
cargados en la plataforma SIA Observa, también deben incluirse en los formatos
F26A_CDM Yy F26C_CDM. Asi mismo en la certificacion se debe registrar el nOmero de
contratos suscritos con afectacién presupuestal y el nimero de. contratos sin
afectacion presupuestal. - -

.En el forrhofo F26D_CDM Relacién Contractual con- Recu‘rsos'_ Propios deberdn

reportar todos los contratos financiados con recursos propios en su totalidad vy
aqguellos financiados con recursos propios en un porcentaje igual o superior al 50% del
valor fotal del confrato incluida las adiciones. Se entiende como recursos propios
aquellos ingresos de origen enddgeno, es decir, donde la Ley que creo el tributo o la
rentay asigna ala entidad territorial funciones de recaudo. Respecto a las entidades
descentralizadas son aquellas que por potestad de la ley, la entfidad ferritorial las
recauda y las transfiere al sector de inversion destinada por mandato legal
(estampillas), también los ingresos por venta de servicios. No hacen parte de los
recursos propios las transferencias que a cualquier titulo hace la Noaon (SGP, SGR,

-Findeter, Mlnlsfenos Fosyga, Coljuegos, enfre ofros).

Asi mismo, deben anexar certificacién donde sefialen el nimero de confratos
suscritos para funcionamiento, inversién y operacion comercial (donde aplique),
junto con el monto total para cada uno, diferenciando los recursos propios de ofros
recursos. (El modelo de certificacién hace por’re de esta circular).

Al momento de diligenciar los formatos, se debe tener en cuenta los hollozgos
evidenciados en la revision de la cuenta anual vigencia anterior. '

.DlllgenC|or adecuadamente todos los formatos en la forma como se indica en la
presente’circular y articulo 25° de la Resolucidn 432 de 2023. - :
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22. Rendir op‘brTunoménTe todos los formatos y revisar que estos Con’rehgon‘ toda la
informacidn solicitada por la Contraloria y que los anexos estén organizados y sean
Ieglbles

23.Los formatos a rendir serdn de acuerdo con el tipo de entidad, los cuales se
encuentran 05|gnodos en el expediente de cada una, en el opllco’rlvo SIA
Con’rrolonos

Por lo anterior, se recuerda que no rendir las cuentas e informes en la formo y
opor’rumdod establecidos por la Contraloria Departamental del Meta es causal de
apertura de un proceso odmlnls’rro’nvo sancionatorio fiscal, conforme lo establece la Ley
42 de 1993.

Cuolqwer inquietud relocnonodo con la rendlc:lon de la cuenta anual pueden escrlblr al
correo electrénico siameta@contraloriameta.gov.co.

Cordiaimente, |

JAIME' LONDONO FLORE \

Contralor Departamental del Meta —
: A ™
_ Nombre y Apellido Fiema Fecha
Proyectado por: | Wilson Casteblanco Acevedo P ~>/ ] 16/12/2025
Revisado por: Milton Gonzdlez Gonzdlez )/ [ 16/12/2025
Aprobado por: | Milton Gonzdlez Gonzdlez . i <’ 16/12/2025
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documentos y lo enconfidmos-ajustado a las normas y disposiciones legales

vigentes y por lo tanto, bgjo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firm/ .
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